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2. AMAC ve TANITIM

Karabiik Universitesi, Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne bagli anabilim dallarinimn
Sosyal Bilimler alanlarinda hazirlanacak olan yiiksek lisans ve doktora tezleri ile tezsiz
yuksek lisans donem projelerinin yaziminda ve hazirlanmasinda uyulmasi gereken
kurallar igeren bu kilavuz, tezini veya projesini yazma asamasina gelen 0grencilere

yardimci olmak amaciyla hazirlanmistir.

Kilavuzda genel yazim ilkeleri 6rneklerle detaylandirilmis olup, tezin kontroli
ve son teslim konularinda izlenmesi gereken yol izah edilmistir. Ogrenci, kilavuzda
deginilmeyen konularda Oncelikle tamamlayici olarak hazirlanan tez sablonundan
faydalanmali ve/veya danismaninin goriisiinii almalidir. Tez yaziminda uyulmasi
gereken tiim kural ve Onerilerin tezsiz yiliksek lisans donem projeleri igin de gegerli

oldugu unutulmamalidir.

Karabiik Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii'nde Sosyal Bilimler alaninda
yiriitillen yiiksek lisans ve doktora tezlerinin yaziminda bi¢im ve igerik yoniinden
uyulmasi gereken kurallarin ve bilimsel sunus standartlariin verildigi bu kilavuzun,
Ogretim tiiyeleri ile 6grencilerimizin ¢aligmalarina katki saglayacagi inanciyla basarilar

diler, saygilar sunarim.
Dog Dr. Zeynep OZCAN

Enstiti Mudiru



3. YAKLASIM

Bilimsel aragtirmalar, ihtiya¢ duyulan konular iizerine arastirmaci tarafindan
detayli bir sekilde incelemeler yapilmak suretiyle yeni ve faydali bilgiler ortaya
koyularak yapilan 6zgiin arastirmalardir. Arastirmaci, arastirmaya baslamadan once
konusunu tespit etmeli, arastirma soru ve hipotezlerini olusturmali ve bu hipotezleri test
edebilecegi en uygun arastirma araglarini belirlemelidir. Bunlar1 yapabilmek igin
arastirmacinin yontem bilgisine sahip olmasi ve bu bilgiyi dogru bir sekilde kullanarak
arastirmasini sekillendirmesi gerekir. Arastirmaci, tezin ana metnini yazmadan once
konusu ile ilgili 6nceki ¢aligmalar1 incelemeli, bu ¢alismalarda kendi hipotezlerini
destekleyen ya da desteklemeyen hususlari tartismali ve bu c¢alismalara uygun bir
sekilde atif yapilmalidir. Arastirmacinin, daha onceki arastirmalari iyice incelemeden
calismasini tamamlamasi, bu arastirmalara uygun sekilde atifta bulunmamasi ve
arastirmasinda diger bilimsel arastirma kurallarina aykiri hareket etmesinin bilimsel
aragtirma kusuru sayilacagi unutulmamalidir. Bu tiir bilimsel arastirma kusurlari, tezin

diizeltilmesini gerektirebilecegi gibi reddedilmesine de neden olabilir.



4. ARASTIRMA ve YONTEM

Tez konusunu belirleyen arastirmaci, tez taslagini sosyal bilimlerde gecerli
arastirma yontemleri ve bilimsel sekil sartlarina uygun olarak hazirlar.' Bu taslakta,
arastirmanin konusu, amaci, yontemi, arastirma hipotezleri ya da aragtirma problemi,
sonu¢ ve kaynakca gibi boliimler mutlaka yer alir. Arastirmact inceleyecegi konuyu
teorik, uygulamali ya da hem teorik hem de uygulamali olarak inceleyebilir. Bu nedenle
aragrtirmasi i¢in nitel ya da nicel arastirma yontemlerinden hangisi uygunsa onu seger
ve arastirmasini se¢tigi yontemin esaslarini dikkate alarak yiiriitiir. Nicel yontemi segcen
aragtirmacilar aragtirmalarinda evren ve 6rneklem bilgisine ayrica yer verir. Evrenin
orneklemi temsil edecek nitelikte olabilmesi i¢in uygun drnekleme tekniginin segilmesi
onemlidir. Bu yontemde veri toplama araci genellikle anketlerdir. Anket sorularinin
arastirma hipotezlerini test edecek nitelikte hazirlanmasi gerekir. Bu nedenle daha 6nce
yapilmis arastirmalardaki anket sorularmin tekrarindan kaginmali, bunun yerine
arastirma hipotezlerini test edebilecek nitelikteki sorular arastirmaci tarafindan 6zgiin

olarak gelistirilmelidir.

! Ogrencilerimizin, tez taslaklarmi hazirlarken Enstitiimiiz tarafindan hazirlanan tez sablonunu kullanmalar1 tavsiye
edilmektedir.


https://lisansustu.karabuk.edu.tr/icerikGoster.aspx?K=S&id=1040&BA=index.aspx

5. BICIM ve GORUNUM
5.1.Tezin Anlatim ve Uslubu

Tez sade bir dille, yazzim kurallarina uygun olarak 3. tekil sahis diliyle
yazilmalidir. Ciimleler arasinda anlam biitlinliigli olmali, birbirinden kopuk climleler
kurmaktan kaginilmalidir. Yazilan tez, savunmadan once, bu konuda tecriibeli ya da

uzman olan kisilere dilbilgisi agisindan mutlaka inceletilmelidir.

Tez, evrensel arastirma standartlarina uygun olmali, tartisilan konular agik, net,
tutarli ve kanitlanabilir olmali, nesnel olmayan ifadelerden kaginilmalidir. Kesinlik

belirten ifade ve genellemelere yer verilmemelidir.



5.2.Kaynak Gosterme

Bilimsel arastirmalarin en 6nemli dzelliklerinden biri de faydalanilan kaynaklara
eser iginde veya sonunda uygun bir sekilde atifta bulunulmasidir. Bu durum, bilimsel
caligmalarin giivenirliginin artmasina ve yararlanilan kaynaklarin sahiplerinin telif
haklarinin korunmasina yardimci olur. Kaynak gostermeyle ilgili ¢ok sayida farkli
yontemler vardir. Bu yontemler genel olarak metin iginde kaynak gosterme, sayfa
altinda kaynak gosterme (dipnot) ve metin sonunda kaynak gosterme olmak {iizere ii¢

kisma ayrilir.

Enstitlimiiz, kaynaklar1 metin icerisinde gostermek isteyen arastirmacilar i¢in
APA, sayfa altinda dipnot olarak kaynak gostermek isteyen aragtirmacilar igin Chicago
-Notes and Bibliography- hem metin i¢inde hem de dipnot olarak kaynak gdstermek

isteyen arastirmacilar i¢in ise ISNAD’1 atif sistemini benimsemistir.

Kaynak gosterme yontemleri; noktalama isaretleri, italik yazi, sayfa numarasi
ekleme ve verilen bilgilerin siralama diizeni gibi hususlarda birbirlerinden farklilik

gosterir.

APA yazim Kurallarin1 kullanacak arastirmacilar, en giincel siirim APA yazim
ve kaynak gosteme kurallarini kullanmalidir. Giincel APA yazim ve kaynak kurallari

icin TIKLAYINIZ.

Chicago yazim kurallarin1 kullanacak arastirmacilar, en giincel siiriim Chicago
yazim ve kaynak gdsteme kurallarini kullanmalidir. Giincel Chicago Dipnot-Kaynakga

Sistemi yazim ve kaynak kurallar1 i¢in TIKLAYINIZ.

ISNAD yazim kurallarini kullanacak olan arastirmacilar en giincel ISNAD

yazim ve kaynak gosteme kurallarmi kullanmalidir. Giincel ISNAD yazim ve kaynak

kurallar1 i¢in TIKLAYINIZ.

Bir kaynaktan atif yapilan alintilar dogrudan ya da dolayli olabilir. Alinti

yapilirken asagidaki noktalara titizlikle uyulmalidir:

a) Dogrudan_aktarma tirindeki alintilarda, aktarilan ifade oldugu gibi ve

kesinlikle ¢ift tinak iginde verilmelidir. Alintinin  sonunda, kaynak
gosterilmelidir. Alintilanan ciimle iginden yapilan eksiltmeler (...) isaretiyle ve
varsa alintiya yapilan eklemeler de koseli parantez [ | iginde verilmelidir. (Dikkat!

Aktarilan ifade tirnak iginde verilmedigi taktirde, etik ihlal kapsaminda


http://www.apastyle.org/
http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.htm
https://www.isnadsistemi.org/

degerlendirilir.)

Dogrudan aktarma yapilirken alintilanan metin, ti¢ satirdan uzun ise, bir alt

satirdan baglamak iizere 10 punto ve tek (1,0) satir aralig1 ile yazilmalidir. Satirlar
paragraf bagindan (1,25 cm girinti) baslamali, satir sonundan ise 0,5 cm girinti ile
bitirilmelidir. Bu durumda aktarilan metnin ¢ift tirnak i¢ine alinmasina ve italik

olarak yazilmasina gerek yoktur.

b) Dolayli aktarma, arastirmacimin yararlandigi bir kaynak bilgisini kendi

ifadesiyle dillendirdigi aktarma tiiriidiir. Dolayli aktarmalarin tirnak i¢ine alinmast

gerekmez. Ancak alintilanan bilginin kaynagi mutlaka gosterilmelidir.

5.3. Intihal (Calint1) Sucu

Calismalarda yararlanilan kaynaklarin belirtilmemesi, ahlaki yonden utang
verici, hukuki a¢idan ise sugtur. Tezler, yazili 6devler ve sozlii sunumlar, hangi goriisiin
kime ait oldugu agikca ortaya koyulacak sekilde hazirlanmalidir. Alintilama, aktarma ve
kaynak gdsterme konularindaki temel kurallarin dogru 6grenildiginden emin olmak icin

asagidaki uyarilar dikkate alinmalidir.

Tez, donem projesi ve ddevlerde yararlanilan kaynaga bilimsel kurala uygun
gonderme yapilmalidir. Buna gore, intihal sugu islenmemesi i¢in, ister dogrudan isterse
dolayli olsun, metinde yararlanilan her bilgi ve diisiince i¢in kaynak gosterilmelidir. Art
arda farkli kaynaklardan siralanan goriislerin sonunda tek bir kaynaga gondermede
bulunuluyorsa ya da hi¢ bulunulmuyorsa intihal (galint1) sugu islenmis olacaktir. Bir
tezde intihal yapilmissa, tez kabul edilmis bile olsa -zaman asim1 olmaksizin- 6grenilip

kanitlandig1 anda, tezin reddedilmesi durumu s6z konusu olacaktir.

5.4. Tezin Plam

Uygulamada birlik olmas1 ve 6grencilere kolaylik saglanmasi agisindan Enstitii
Miidiirliigii tarafindan Tez Sablonu hazirlanmistir. Ogrenciler tez sablonu {izerindeki
zorunlu olarak doldurmalar1 gereken yerleri danismanlarinin gézetiminde doldurduktan
sonra sadece tezi ilgilendiren numarali boliimler iizerinde degisiklik yapacaktir. Zorunlu
boliimler numarasiz olarak Baslik 1 olarak belirlenmistir. Tez basliklar1 ise numarali

olarak Bashk 1, 2, 3, 4 seklinde verilmistir. 4. alt basliktan sonra numarali baslik
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verilmeyecek, eger 5. baslik eklenecekse a, b, ¢ seklinde verilecektir. Ogrenciler baslik
numaralarin1 manuel olarak vermemelidir. Yeni bir baslik eklendikten sonra ayni
seviyede yer alan numarali herhangi bir basligin iizerine gelerek bi¢cim boyacisina
tikladiktan sonra ekledikleri bagliga tikladiklarinda yeni baslik otomatik olarak

numaralandirilacaktir.

5.5. Sayfa Diizeni

Metnin sayfa diizeninde asagidaki kurallara uyulmalidir (Enstitii tarafindan
verilen elektronik tez sablonunda biitiin ayarlar yapilmis olup 6grencilerin sadece yazi

ile ilgili kurallara dikkat etmesi 6nerilir):

a) Tez bilgisayar ortaminda yazilmali, sayfalar, A4 standardina uygun olarak

dizayn edilmelidir.

b) Bir buguk (1,5) satir aralig1 ile yazilacak tez metninde, ana bagliklar 14
punto olmali, ana metin ise 12 punto olmak tizere Times New Roman karakteri

ile yazilmaldir.
c) Paragraflar ve maddelendirme girintileri 1,25 cm igerden baglamalidir.

d) Ug satirdan uzun dogrudan aktarmalar ile dipnotlar 1 satir arali1 ve 10 nk,

tablo icleri ise en fazla 11 nk olmalidir.
e) Sayfalardaki bosluklarin dl¢iisii asagidaki gibi olmalidir:
Ust bosluk  :2,7 cm
Altbosluk :2,7cm
Sol bosluk  : 3,5cm
Sag bosluk :2,7cm

f) Icindekiler kismi iistten 5 satir boslukla, Dogruluk Beyani, Onsdz, Oz,
Abstract, Arsiv Kayit Bilgileri (Tiirkce ve Ingilizce), Kisaltmalar, Kaynakca ve
Ozgeemis kisimlari ise iistten 2 satir bosluk birakilacak sekilde ayarlanarak

yeni sayfaya gecilmelidir.

g) Ana basliklar ortalanarak, alt basliklar ise 0,5 cm girinti ile sola

yaslanarak yazilmalidir. Tez metni sayfanin iki yanina yaslanmis bir sekilde



5.6.

5.7.

5.8.

yazilmalidir. Sayfa sonuna denk gelen ve altinda 2 satir metin yer almayan alt

basliklar yeni sayfadan baglatilmalidir.

g) Maddelendirme yapilirken tek bir maddelendirme isareti segilmeli ve

tiim tez boyunca ayni igaret tercih edilmelidir.

Sayfa Numaralari

a) Sayfa numaralari, tezdeki her sayfanin alt kisminin ortasinda yer
almalidir; numara oncesinde ya da sonrasinda, ayrica ¢izgi veya ozel isaret gibi

isaretlemelere yer verilmelidir.
b) Tezin kapaklarina sayfa numaralar1 koyulmamalidir.

¢) Kaynakga ve ekler dahil, tezin sonuna kadar biitiin sayfalar igindekiler
kismindan baglamak tizere bir numara ile arabik rakamla olacak sekilde (1, 2, 3)

numaralandirilmalidir.

Bashk Diizeni ve Numaralandirma

a) Baglik diizeni ve numaralandirmada Enstitii tarafindan verilen tez
sablonu esas alinir. Sablona gore; ana basliklar ortalanarak 14 punto ile, iki ve
ti¢ haneli basliklar sola yash sekilde 0,5 cm girinti ve 13 punto ile, dort haneli

basliklar sola yaslh sekilde 0,5 cm girinti ve 12 punto ile diizenlenmelidir.

b) Bes haneye ulasan basliklar (Orn: 1.2.2.1.a., 1.2.2.1.b. gibi) kiiciik harf

ile devam ettirilmelidir.

Dis Kapak Sayfasi
a) Dis kapak A4 olgiilerinde olmalidir.

b) Dis kapakta iistten ve soldan 4 cm, alttan 5 cm ve sagdan 2,5 cm sayfa

kenar boslugu kullanilmalidir.

¢) Dis kapakta sirasiyla Karabiik Universitesi logosu, tez basligi, mezuniyet
yil1, tez derecesi, ana bilim dali, 6grencinin adi soyad1 ve tez danigmanin unvani

ile birlikte ad1 soyad: yazilmaldir.
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d) Satir aras1 6lgii, Enstitii Sosyal Alanlar Tez Sablonunda belirtilmis olup,

kilavuz sonunda yer alan Ek-1’de gosterilmistir.

5.9. I¢ Kapak Sayfasi

a) I¢ kapakta iistten ve alttan 5 cm, soldan 4 cm ve sagdan 2,5 cm sayfa

kenar boslugu birakilmalidir.

b) I¢ kapakta sirasiyla tez baslig, 6grencinin ad1 soyad1 ve tez danismanin
{invani ile birlikte adi soyadi, T.C. - Karabiik Universitesi - Lisansiistii Egitim
Esntitiisii - (Ogrencinin Anabilim Dali) Anabilim Dalinda - Tezin Derecesi -

Olarak hazilanmistir ve son olarak KARABUK - ay, yil yazilmalidir.

c) Satirlar arasi Ol¢ii Enstitii Sosyal Alanlar Tez Yazim Sablonunda

belirtilmis ve kilavuz sonunda yer alan Ek-2’de gosterilmistir.

Kapakta; Enstitli ve program adi, tez basligi, arastirmacinin adi soyadi, tez
danigmaninin unvani adi soyadi ile yer ve tarih bilgileri yer alir. Tezin dis ve i¢ kapagi
Enstitii tarafindan verilen taslak tizerinde sekli bir degisiklik yapilmadan aragtirmacinin
tez bilgilerine uyarlanarak degistirilir. Tez basliginin bir satirdan fazla olmasi halinde

alt tarafa kayan yazilar bos satirlar silinerek eski konumuna getirilir.

5.10. I¢indekiler Sayfasi

Igindekiler sayfasi, tezdeki her tiirlii bashik bilgisinin yer aldigi boliimdiir.
Burada, tez igerisindeki tiim boliimler, alt boliim ve bagliklar, kaynakca ve ekler sayfa
numaralar ile eksiksiz olarak yer alir. Ogrenciler bu béliime manuel olarak miidahale
etmemelidir. (Enstitii tarafindan saglanan tez sablonunda igindekiler sayfasi
olusturulmus olup ogrencilerin yeni ekledikleri basliklar ig¢in bi¢im boyacisini
kullanmalar1 durumunda taslaktaki baslik diizeni bozulmayacak ve sadece icindekiler

sayfasinin giincellenmesi yeterli olacaktir.)
5.11. Tez Onay Sayfasi

Tez onay sayfasi, Tez Savunma Sinavi Kurulu {yelerinin tezi onaylamasi

amactyla hazirlanmistir. Uyeler onay sayfasini unvanlari ile ad ve soyadlarini yazarak

11



imzalarlar. Tez onay sayfasinin bir 6rnegi Enstitii Sosyal alanlar Tez Sablonunda

belirtilmis ve bir 6rnegi kilavuz sonunda Ek-3’te gosterilmistir.

5.12. Dogruluk Beyam

Genel olarak tez yazimi sirasinda karsilasilan sorunlarin basinda, bilimsel etik
acisindan dikkat edilmesi gereken kurallara yeterince uyulmamasi gelmektedir. Bu
nedenle, tez hazirliginda olan Ogrencinin bu konudaki sorumluluklarini bilmesi
gerekmektedir. Boylece, dogruluk beyaninda bulunan 6grencinin séz konusu bilimsel
calisma etigini tam olarak algilamasi ve tez 6n boéliimiine eklenecek olan beyan

sayfasindaki imzasi ile de konuyla ilgili tiim sorumlulugu almasi saglanmis olmaktadir.

Tezin kabuliinden sonra bile, bilim etigine uygun yontemle hazirlanmadigi
anlasilacak olursa, kabul onayinin iptaliyle, bilim uzmanligi/bilim doktorlugu unvaninin
geri alacagl bilinmelidir. Dogruluk beyani 6rnegi, Enstitii tarafindan saglanan tez

sablonunda yer almaktadir.

5.13. Onsoz / Tesekkiir Sayfasi

Onsoz, tezin hangi temel problem esas alinarak yazildigmin &zet niteliginde
aktarildig1 bir boliimdiir. Bu bélimde ayni zamanda tezin yazimina katkida bulunan

kisilere de tesekkiir edilir.
5.14. Tiirkce ve Ingilizce Oz (Abstract)

Yaklasik 200-250 kelimeden olugmasi beklenen bu boliimde 6grenci tezinde
hangi konuyu inceledigini ve ne gibi bulgulara ulagtigini kisaca ifade eder. Bir bagka
ifadeyle, bu boliimii okuyan kisinin tezin i¢inde hangi konularin ele alindigi,
arastirmaciin konuya yaklasimi ve ne gibi sonuglara ulastigi hakkinda fikir sahibi

olmasi beklenir.

Oz béliimiiniin sonuna, sanal ortamda arama yapilirken bu teze ulagmay1
kolaylastiracak yaklasik 3-7 kelime eklenir. Bu béliim, Anahtar Kelimeler bashig ile Oz
béliimiinden ayr1 olarak yazilir. Oz béliimii ile Anahtar Kelimeler hem Tiirkce ve hem

de Ingilizce olarak yazilir.
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5.15. Kisaltmalar Listesi

Tez metni i¢inde, teze 6zgii olarak siklikla kullanilan kisaltmalar alfabetik sira

icerisinde aciklamalari ile birlikte verilmelidir.

5.16. Arsiv Kayit Bilgileri

Lisansiistii egitimlerini tamamlayan 6grencilerimizin tezlerinin kontrol ve
arsivlenmesi siirecinde gerekli bilgilerin yer aldigi boliimdiir. Yazim formati Enstiti
Sosyal Alanlar Tez Yazim Sablonunda belirlenmis olan ve Tiirkce - Ingilizce olarak
ogrencinin tezinde yer almasi gereken bu boliim, kilavuz sonunda yer alan Ek-4’te

gosterilmistir.

5.17. Tablo ve Sekil Kurallar

Tablo ve sekillerin numaralandirmasi, tipki i¢indekiler boliimiinde oldugu gibi,
manuel olarak yapilmamali, word programinda Bagvurular sekmesi kullanilarak
otomatik numaralandirma yapilmalidir. Boylece metin sonunda Tablolar Listesi ve
Sekiller Listesi otomatik olarak olusturulabilecektir. Tablo hazirlanirken sadece yatay

cizgiler kullanilmalidir.

Tablo ve sekil basliklar1 ise Enstitii Sosyal Alanlar Tez Yazim Sablonunda

belirlenmis olan sekli ile yazilmalidir.

5.18. Kaynake¢a

Tez yazilirken, metin igerisinde ya da sayfa sonlarinda (dipnot) kaynak
gosterilmis olsa bile kullanilan tiim kaynaklar ayrica son boliimde Kaynakca basligi
altinda toplu bir sekilde gosterilir. Kaynakc¢a, Enstitli tarafindan tercih edilen APA,
Chicago ya da ISNAD kaynak gosterme yontemlerinden hangisi benimsenmisse bu
yonteme uygun olarak olusturulur. Kaynakg¢a boliimiinde eserler alfabetik siraya gore

siralanir.
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5.19. Ekler

a) Metinle ilgili tanimlayici dokiimanlar (goriisme soru formu, anket formu
ve soru kagidi formu 6rnekleri, aragtirma izni i¢in yapilan yazigmalar gibi.) tezin

arka boliimiinii olugturan eklerde yer alir.

b) Ekte yer alacak belgeler birden fazla oldugunda, her eke devam eden bir
say1 verilmelidir (EK 1, EK 2, gibi).

¢) Her ek, baslhigiyla birlikte Icindekiler Sayfas: iginde alt bashk olarak yer

almalidir.

5.20. Ozgecmis Bilgisi

Ozgecmis; kisisel verilerin korunmasi kapsaminda dogum yeri ve tarihi
belirtilmeden liseden sonra mezun olunan Universite ve bolimi, alinan derece ve
odiilleri, varsa arastirmacinin yayinlar1 ile akademik ve mesleki durumunu iceren
bilgilerden olusur. Ozgegmis, iigiincii tekil sahis diliyle paragraf seklinde herhangi bir

iletisim ve adres bilgisi belirtilmeden yazilmalidir.

5.21. Tez Kontrol ve Teslim

a) Tez Juri Savunma Simavinda basarili olan Ogrenciler mezuniyet
islemlerini baglatmak amaciyla dncelikle tezin yazim kurallarina uygunlugunu

kontrol ettirmek i¢in tezkontrol@karabuk.edu.tr mail adresine konu

basliginda anabilim dallarini belirterek tezlerini gonderirler.

b) Tez Onay Sayfasinda jiiri iiyelerinin 1slak imzalari tam olacak sekilde 3

niisha olarak Enstitiiye teslim etmek {izere hazirlarlar.

) Teslim islemleri igin tezin dijital kopyasin1t USB bellek i¢inde (PDF ve

Word halinin bulundugu) mezuniyet evraklari ile enstitiiye teslim ederler.

d) Onay verilen tezde, Tez Kurulunun Onerileri disinda, baskaca higbir

diizenleme (ekleme-¢ikarma) yapilamaz.
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Unvan Adi SOYADI

Tez Danismani, Anabilim Dal1
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onamigtir.

Dog. Dr. Zeynep OZCAN

Lisansiistii Egitim Enstitiisti Mudiiri
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